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Manual de Usuario Sat-M Sistema Web

1 Login y Recuperar Contraseña

2 Para poder ingresar al sistema se debe tener un correo y una contraseña
previamente ingresada.

https://scribehow.com
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3 Recuperar Contraseña

4 Al darle clic en el link de recuperar contraseña nos llevara a esta pantalla, que
revisa si el correo existe en el sistema, si existe este enviara un código de
recuperación a nuestra bandeja de correo para poder cambiar nuestra
contraseña.
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5 Pantalla de Inicio:

  • Cuenta con un menú lateral donde se encuentra todos los módulos del sistema.

  • Cuenta también con la información general como ser: total de usuarios, total de encuestas, el
total de encuestas por familia y por comunidad.

6 SAT-M FAMILIA: En el menú lateral se encuentra los formularios de familias, estas
opciones variaran según el rol con que ingrese al sistema.
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7 Al dar clic en la opción que le aparezca al usuario, desplegara la tabla con los
registros que se encuentren de ese formulario, al darle al mas desplegara las
acciones que se puede realizar con el dato seleccionado, las acciones son:

  • Agregar miembros.

  • Editar registro.

  • Borrar.

8 Para agregar un nuevo registro, en la parte inferior se encuentra un botón
flotante que al dar clic desplegara un modal con la encuesta a llenar.
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9 El formulario cuenta con validaciones en algunos campos, por ejemplo hay
campos que solo acepta números y los campos requeridos cuentan con un
indicador de un asterisco color rojo, sin esos datos la información no se guardara.

10 Actualizar información de SAT-M FAMILIAS
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11 El formulario de actualizar carga la información llenada y da la opción de cambiar
datos en caso que se haya cometido un error

12 esta misma información se puede exportar en formato pdf.
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13 Borrar Registro

14 Al darle clic no lo borrara de inmediato, sino que pedirá una confirmación para
estar seguro que se desea eliminar el registro.
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15 Agregar Miembros

16 Al dar clic desplegara una tabla de registro con todos los miembros agregados en
esa boleta, para agregar un miembro en la parte inferior se encuentra un botón
flotante para agregar miembros al sistema.
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17 El formulario cuenta con validaciones en algunos campos, por ejemplo hay
campos que solo acepta números y los campos requeridos cuentan con un
indicador de un asterisco color rojo, sin esos datos la información no se guardara.

18 SAT-M COMUNIDAD: En el menú lateral se encuentra los formularios de
comunidades, estas opciones variaran según el rol con que ingrese al sistema.
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19 Para agregar un nuevo registro, en la parte inferior se encuentra un botón
flotante que al dar clic desplegara un modal con la encuesta a llenar.

20
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21 El formulario cuenta con validaciones en algunos campos, por ejemplo hay
campos que solo acepta números y los campos requeridos cuentan con un
indicador de un asterisco color rojo, sin esos datos la información no se guardara.

22 Al dar clic en el boton de mas se desplegara las opciones restantes de la tabla
como ser:

  • Actualizar.

  • Borrar registro.
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23 Actualizar

24 El formulario de actualizar carga la información llenada y da la opción de cambiar
datos en caso que se haya cometido un error
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25 esta misma información se puede exportar en formato pdf.

26 Borrar Registro
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27 Al darle clic no lo borrara de inmediato, sino que pedirá una confirmación para
estar seguro que se desea eliminar el registro.

28 Configuración Usuarios: En el menú lateral se encuentra los formularios de
Usuarios, estas opciones variaran según el rol con que ingrese al sistema.
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29 Para agregar un nuevo registro, en la parte inferior se encuentra un botón
flotante que al dar clic desplegara un modal con la encuesta a llenar.

30 El formulario cuenta con la información general del usuario, y de los datos
necesarios para poder crear el usuario se indican con un asterisco rojo sin estos
datos no es posible crear dichos usuarios.
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31 Actualizar Usuario

32 Este formulario es para cambiar la información caso que se haya cometido un
error a la hora de ingresar la información del usuario, también en este formulario
se podrá activar o inactivar los usuarios que los administradores del sistema
consideren que ya no tendrán acceso al mismo.
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33 Configuración Comunidades: En el menú lateral se encuentra los formularios de
Comunidades, estas opciones variaran según el rol con que ingrese al sistema, al
ingresar se cargara una tabla con los datos de comunidades y en la parte inferior
se encuentra un botón que desplegara el formulario para agregar una nueva
comunidad.

34 Para agregar una nueva comunidad es necesario seleccionar el pais esto
habilitara los campos de departamento y municipios, en el nombre de la
comunidad este sera ingresado por los administradores. Este campo solo se
escribe en mayuscula para llevar un control uniforme de las comunidades
ingresadas.
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35 Actualizar Comunidades

36 Este formulario es para corregir los datos ingresados de las comunidades.
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37 Configuración Ponderaciones: En el menú lateral se encuentra los formularios de
Ponderaciones, estas opciones variaran según el rol con que ingrese al sistema, al
ingresar se cargara una tabla con los datos de ponderaciones y en la parte inferior
se encuentra un botón que desplegara el formulario para actualizar una
ponderación, estos datos ya están pre cargados y son datos dados por la
organización.

38 Muestra todas las preguntas que se toman en cuenta para la ponderación.
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39

40 Configuración Propensiones: En el menú lateral se encuentra los formularios de
Propensiones, estas opciones variaran según el rol con que ingrese al sistema, al
ingresar se cargara una tabla con los datos de propensiones y en la parte inferior
se encuentra un botón que desplegara el formulario para agregar una
propensión.
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41 En este formulario se muestra como agregar una propensión, siendo el valor
mínimo 0 y un máximo de 1.

42 Central de Información: En este apartado muestra todos datos estadísticos por
formulario y por pais, cuenta con una navegación intuitiva .
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43

44
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45

46
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47

48 Tutoriales: Este apartado da acceso a una serie de videos para que los usuarios
sepan como funciona el sistema y el App móvil.



Made with Scribe - https://scribehow.com 25

49 Mi Perfil

50 En este apartado el usuario podrá modificar su información, ya sea su nombre,
foto de perfil y contraseña.


